Die Module des ECDL™

Datenbanken

Gegenstand des flnften Moduls ist der Umgang mit
Datenbanken. Dazu gehort es, das Konzept einer
Datenbank zu verstehen, Daten in eine Tabelle einzu-
pflegen zu sortieren und zu filtern sowie Abfragen zu
erstellen, um spezifische Informationen abrufen zu
kénnen.

Prasentationen

Im sechsten Modul geht es darum, Prdsentations-
software kompetent bedienen zu kénnen. Die Teilnehmer
konnen Folien bearbeiten und entscheiden, welches
Folienlayout und -design angemessen ist. Sie zeigen wie
Text, Diagramme, Bilder und Zeichnungsobjekte in Folien
eingefigt werden und sind in der Lage, Ubergangs-
effekte auf die Présentation anzuwenden.

Internet und Kommunikation

Grundlage fir die Modulprifung sind zwei Themen-
bereiche: Im ersten Teil zeigen die Teilnehmer, dass sie
Kenntnisse iber das Internet haben und mit einem Web-
browser umgehen kdnnen. Im zweiten Teil geht es um
E-Mail und andere Formen elektronischer Kommunikation
sowie themenbezogene Sicherheitsiiberlegungen.

Modul ECDL IT-Sicherheit

Das neue ECDL-Modul zur IT-Sicherheit wendet sich an alle
Computernutzer. Es soll dazu befahigen, die eigene
Privatsphdre und gespeicherte Daten vor betrligerischen
und boswilligen Aktivitaten und Angriffen, insbesondere

aus dem Internet, zu schiitzen.
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Der ECDL™- anerkannt

in Unternehmen

Viele nationale und internationale Unternehmen
setzen deutschlandweit auf den ECDL. Dazu zdhlen die
Victoria Versicherung, Bayer, VW Coaching, die Degussa, die
Axel Springer AG, die Heraeus Holding GmbH und die
B. Braun Melsungen AG. Sie erkennen den ECDL an und
unterstiitzen ihre Mitarbeiter beim Erwerb.

Die DLGI - Zertifizierer

fur den ECDL

L
D|e Dienstleistungsgesellschaft fir Informatik mbH (DLGI)
mit Sitz in Bonn ist die deutsche Zertifizierungsstelle fur
den ECDL. Sie ist verantwortlich fur das Prifungssystem
und die Qualitatssicherung.

Gemeinsam mit zahlreichen betrieblichen und lberbetrieb-
lichen Ausbildungszentren und dem Bundesinstitut fiir
Berufsbildung (BiBB) unterstitzt sie Initiativen zur
Verbesserung der Ausbildungsfahigkeit.
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werden kénnen. .

Mit vier bestandenen Modulpriifungen erwirbt jeder
Teilnehmer automatisch den ECDL Start. Wer sich dartiber
hinaus qualifizieren machte, belegt den ECDL Advanced.

DeutSChIandweit konnen die Tests in

einem der 1.400 zertifizierten Prifungszentren abgelegt
werden. Diesg bieten hiufig auch vorbereitende Seminare
und Schulungen an. Kostenloses Material fir das
Selbststudium sowie einen Diagnosetest sind auf der
Website der DLGI hinterlegt. Die Kosten fir den ECDL
setzen sich aus einer Anmeldegebiihr und den jeweiligen
Testgebiihren zusammen. Letztere orientieren sich an den
von der DLGI empfohlenen Gebihren, kénnen aber je nach
Test Center leicht variieren.

die Teilnehmer mit den wichtigsten Konzepte
Dateiverwaltung vertraut gemacht, die einen schi
Zugriff auf Dateien und Ordner erméglichen.

Textverarbeitung
Kerninhalt des dritten Moduls ist die sichere Beherrs¢
eines Textverarbeitungsprogramms. Ziel ist es, Briefé
Dokumente zu erstellen, diese in verschiedenen

formaten abzuspeichern und ihnen verschiedene Fd
zuzuweisen. Hinzu kommt die Aufgabe, Tabellen und Bil
Dokumente einzufiigen und Dokumente fiir

|
Seriendruck vorzubereiten.

Tabellenkalkulation .
Lernziel dieses Moduls ist der versierte Umgarl
einem Tabellenkalkulationsprogramm. Dies bein{
die Arbeit mit Arbeitsblattern, das Erstellen von |
das Bearbeiten von Zeilen und Spalten innerhal

Arbeitsblattes, das Erstellen von Iogischen‘
mathematischen Formeln sowie die Erkennun
Interpretation von Fehlerwerten. ‘



